								УТВЕРЖДЁН
								постановлением администрации 
								ЗАТО Звёздный
								от 14.12.2016 № 1832

Порядок
предоставления бесплатного питания отдельным категориям обучающихся 
в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях 
ЗАТО Звёздный

I. Общие положения
[bookmark: P57]	Порядок предоставления бесплатного питания отдельным категориям обучающихся в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях ЗАТО Звёздный (далее - Порядок) определяет условия предоставления бесплатного питания по месту учёбы в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях ЗАТО Звёздный (далее - Учреждения) за счёт средств бюджета ЗАТО Звёздный отдельным категориям обучающихся по очной, очно-заочной форме, не достигших возраста 18 лет и не имеющих права на предоставление бесплатного питания по другим основаниям:
с ограниченными возможностями здоровья;
детям-инвалидам (далее – обучающиеся).

II. Основания предоставления бесплатного питания
[bookmark: P68]2.1. Для предоставления бесплатного питания родитель (законный представитель) обучающегося представляет в Учреждение следующие документы:
2.1.1. заявление о предоставлении бесплатного питания по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;
2.1.2. свидетельство о рождении обучающегося и его копию;
2.1.3. заключение психолого–медико-педагогической комиссии, подтверждающее отнесение обучающегося к категории обучающихся с ограниченными возможностями здоровья;
2.1.4. справку об установлении инвалидности обучающемуся в случае предоставления бесплатного питания ребёнку-инвалиду и её копию;
2.1.5. документы, подтверждающие родственные связи и правовые основания (свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, постановление об установлении опеки и так далее) в случае несовпадения фамилии родителя (законного представителя) обучающегося в заявлении с представленными документами, и их копии.
2.2. Заявитель несёт ответственность за полноту и достоверность представленных сведений и документов.
[bookmark: P79]2.3. Ответственное лицо, назначенное приказом руководителя Учреждения (далее – ответственное лицо), принимает документы, указанные в пункте 2.1 настоящего Порядка (далее - пакет документов), сверяет копии представленных документов с оригиналами, заверяет копии и прилагает к заявлению о предоставлении бесплатного питания. При наличии полного пакета документов и соответствии обучающегося одной из категорий, указанных в разделе I настоящего Порядка, ответственное лицо составляет список обучающихся на предоставление бесплатного питания в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях ЗАТО Звёздный (далее - Список) по форме согласно приложению 2 к Порядку, который утверждается руководителем Учреждения.
2.4. Предоставление бесплатного питания обучающемуся производится на основании приказа руководителя Учреждения не позднее дня, следующего за днём поступления пакета документов.
2.5. Обеспечение бесплатным питанием осуществляется путём предоставления двухразового питания в школьных столовых в дни учебного процесса. В дни непосещения обучающимся Учреждения бесплатное питание не предоставляется, денежные средства не возмещаются.
2.6. Ответственное лицо ведёт ежедневный учёт предоставления бесплатного питания обучающимся с отметкой в ведомости по предоставлению бесплатного питания (далее - Ведомость) по форме согласно приложению 3 к Порядку.
2.7. В последний день месяца Ведомость подписывается ответственным лицом, поставщиком услуги по организации питания, утверждается руководителем Учреждения, направляется в бухгалтерию Учреждения до 5 числа месяца, следующего за отчётным. На основании Ведомости бухгалтерия Учреждения направляет заявку в финансовый отдел администрации ЗАТО Звёздный по форме согласно приложению 6 к Порядку.
2.8. Учреждение несёт ответственность за достоверность сведений, внесённых в Список и Ведомость.

III. Основания для прекращения предоставления 
бесплатного питания
[bookmark: P92]3.1. Право на предоставление бесплатного питания прекращается в следующих случаях:
3.1.1. выбытия обучающегося из Учреждения;
[bookmark: P94]3.1.2. возникновения права на получение бесплатного питания по другим основаниям в соответствии с федеральным либо региональным законодательством;
3.1.3. достижения обучающимся возраста 18 лет;
[bookmark: P96]3.1.4. утраты обучающимся оснований для предоставления бесплатного питания, указанных в разделе I настоящего Порядка.
Ответственное лицо ведёт ежедневный учёт количества обучающихся, которым прекращено предоставление бесплатного питания, и направляет информацию по форме согласно приложению 4 к Порядку в бухгалтерию Учреждения. 
[bookmark: P97]3.2. При возникновении в течение учебного года обстоятельств, указанных в пунктах 3.1.2, 3.1.4 Порядка, заявитель обязан в течение 10 дней уведомить ответственное лицо Учреждения.
3.3. В случае если заявитель несвоевременно уведомил ответственное лицо об обстоятельствах, влияющих на предоставление бесплатного питания обучающемуся, заявитель добровольно возвращает денежные средства за дни неправомерно полученного питания в Учреждение в течение 30 календарных дней с момента возникновения обстоятельств, указанных в пункте 3.2 настоящего Порядка. При отказе от добровольного возврата средства взыскиваются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.4. Предоставление бесплатного питания обучающемуся прекращается со дня, следующего за днём выявления обстоятельств, указанных в пункте 3.1 Порядка, на основании приказа руководителя Учреждения.
3.5. Ответственность за несвоевременное прекращение предоставления бесплатного питания несёт Учреждение.
3.6. Учреждение направляет заявителю уведомление о прекращении предоставления бесплатного питания. 

IV. Финансирование расходов на предоставление
бесплатного питания
4.1. Финансирование расходов на предоставление бесплатного питания отдельным категориям обучающихся Учреждений осуществляется за счёт и в пределах средств бюджета ЗАТО Звёздный, предусмотренных на эти цели.
Стоимость предоставления бесплатного питания отдельным категориям обучающихся, объём финансовых средств на предоставление бесплатного питания отдельным категориям обучающихся устанавливаются ежегодно решением Думы ЗАТО Звёздный о бюджете.
Учреждения представляют в финансовый отдел администрации ЗАТО Звёздный ежеквартальный отчёт об использовании средств, полученных на предоставление бесплатного питания, по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку. На основании отчётов, представляемых Учреждениями, производится корректировка объёмов средств, с учётом фактического количества обучающихся и фактического количества дней предоставления бесплатного питания. Корректировка объёма средств на предоставление бесплатного питания производится два раза в год: по итогам первого полугодия и 9 месяцев текущего финансового года.
4.2. Администрация ЗАТО Звёздный ежемесячно до 25 числа текущего месяца осуществляет перечисление средств Учреждениям на предоставление бесплатного питания отдельным категориям обучающихся в объёмах, рассчитанных с учётом фактического количества обучающихся и фактического количества дней предоставления бесплатного питания за прошедший месяц, согласно заявкам, направленным по электронной почте в финансовый отдел администрации ЗАТО Звёздный, по форме согласно приложению 6 к Порядку. 
Перечисление средств поставщикам услуг по организации питания осуществляется Учреждением на основании заключённого между ними договора.

V. Порядок взаимодействия 
администрации ЗАТО Звёздный и Учреждений при предоставлении
бесплатного питания отдельным категориям обучающихся

5.1. Учреждения:
[bookmark: P121]5.1.1. в соответствии с настоящим Порядком обеспечивают предоставление бесплатного питания обучающимся в школьных столовых во все дни учебного процесса в соответствии с графиком работы Учреждения на суммы, утверждённые решением Думы ЗАТО Звёздный, согласно требованиям СанПиН 2.4.5.2409-08;
5.1.2. обеспечивают сохранность документов по предоставлению бесплатного питания (приказы об организации бесплатного питания, Списки, Ведомости, ежедневные меню) в течение 3 лет после окончания финансового года, в котором было предоставлено бесплатное питание;
5.1.3. в случае, когда питание предоставляется специализированной организацией общественного питания на основании договора между Учреждением и указанной организацией, Учреждение осуществляет контроль за соответствием бесплатного питания требованиям пункта 5.1.1 настоящего Порядка.
5.2. Администрация ЗАТО Звёздный:
5.2.1. осуществляет контроль за обеспечением бесплатным питанием отдельных категорий обучающихся в соответствии с требованиями настоящего Порядка и целевым расходованием средств бюджета ЗАТО Звёздный в Учреждениях;
5.2.2. принимает меры по возврату в бюджет ЗАТО Звёздный средств, использованных не по целевому назначению;
5.2.3. принимает решение о применении мер поощрения и дисциплинарного взыскания к руководителям Учреждений по результатам проверок обеспечения бесплатным питанием отдельных категорий обучающихся.

VI. Направления контроля за обеспечением бесплатным
питанием отдельных категорий обучающихся в муниципальных
бюджетных общеобразовательных учреждениях
6.1. Соблюдение рациона питания отдельных категорий обучающихся согласно требованиям СанПиН 2.4.5.2409-08.
6.2. Отсутствие обоснованных рекламаций, жалоб и замечаний по организации бесплатного питания со стороны обучающихся, родителей (законных представителей), педагогов, контролирующих органов.
6.3. Соответствие стоимости бесплатного питания отдельных категорий обучающихся стоимости, установленной решением Думы ЗАТО Звёздный.
6.4. Целевое расходование средств бюджета ЗАТО Звёздный.


















							Приложение 1
							к Порядку предоставления бесплатного
							питания отдельным категориям
							обучающихся в муниципальных
							бюджетных общеобразовательных 
							учреждениях ЗАТО Звёздный

							Директору ________________________
									(наименование учреждения)
							_________________________________
							_________________________________
								Ф.И.О. заявителя (родителя, законного
								представителя учащегося)
							зарегистрированного по адресу:
							_________________________________,
							фактически проживающего по адресу:
							_________________________________,
							контактный телефон _______________,

[bookmark: P178]ЗАЯВЛЕНИЕ.

	Прошу предоставить бесплатное питание сыну/дочери
_______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
обучающегося (обучающейся) ________ класса муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения ________________________________________.
                                                                               (полное наименование учреждения)
	Сообщаю, что не имею права на меры социальной поддержки в виде бесплатного питания в соответствии с федеральным или региональным законодательством.
	С порядком предоставления бесплатного питания ознакомлен.
	В течение 10 дней со дня наступления обстоятельств, влияющих на предоставление бесплатного питания, обязуюсь сообщить в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение.
	Несу полную ответственность за подлинность и достоверность представленных сведений.
	Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных несовершеннолетнего ____________________________________________________
                                                                                        (Ф.И.О.)
и разрешаю сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование, обновление, изменение, передачу, блокирование, уничтожение указанных сведений с помощью средств автоматизации или без использования таковых в целях оказания мер социальной поддержки.
	Настоящее согласие действует бессрочно.

Приложение:
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________

«___» ___________ 20__ г. ________________/__________________/
                                                      (подпись)                                 (Ф.И.О.)
							Приложение 2
							к Порядку предоставления бесплатного
							питания отдельным категориям
							обучающихся в муниципальных
							бюджетных общеобразовательных 
							учреждениях ЗАТО Звёздный

							УТВЕРЖДАЮ
							Руководитель учреждения
							_________________________________
								(наименование учреждения)
							________________/_________________
								(подпись)                         (Ф.И.О.)
							«____» _______________ 20____ г.
							МП


[bookmark: P234]СПИСОК
обучающихся отдельных категорий
по предоставлению бесплатного питания в муниципальном бюджетном
общеобразовательном учреждении
_____________________________________________________
(наименование)


	№ пп
	Фами-лия
	Имя
	Отче-ство
	Класс
	Св-во о рождении
	Адрес
	ФИО
родителя (законного представи-теля)
	Льгот-ная катего-рия
	Дата назначе-ния бесплат-ного питания (дд.мм. гггг)

	
	
	
	
	
	се-рия
	№
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Исполнитель ____________________________ /ФИО/

11
                       
							Приложение 3
							к Порядку предоставления бесплатного
							питания отдельным категориям
							обучающихся в муниципальных
							бюджетных общеобразовательных 
							учреждениях ЗАТО Звёздный

								УТВЕРЖДАЮ
								Руководитель учреждения
								_________________________
								        (наименование учреждения)
								_________/_______________
								    (подпись)              (Ф.И.О.)
								«___» ___________ 20__ г.
								МП

[bookmark: P305]ВЕДОМОСТЬ
по предоставлению бесплатного питания (завтраки/обеды)
за __________________________ 20__ года
(месяц)
	№ п/п
	Ф.И.О. обучающегося
	Класс
	Учебные дни месяца
	ИТОГО

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Обучающиеся, осваивающие образовательную программу начального общего образования
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	

	
	Обучающиеся, осваивающие образовательные программы основного общего образования, среднего общего образования
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	



Всего обучающихся:
осваивающих образовательную программу начального общего образования ________ чел.,
осваивающих образовательные программы основного общего образования или среднего общего образования _______ чел.
На общую сумму ____________ руб.

Ответственное лицо ________________ / ______________________
                                            (подпись)                                  (Ф.И.О.)
Поставщик услуг по организации питания 
________________ / _______________________
          (подпись)                                    (Ф.И.О.)
							Приложение 4
							к Порядку предоставления бесплатного
							питания отдельным категориям
							обучающихся в муниципальных
							бюджетных общеобразовательных 
							учреждениях ЗАТО Звёздный


[bookmark: P575]ИНФОРМАЦИЯ
о прекращении предоставления бесплатного питания обучающимся
отдельных категорий в муниципальном бюджетном 
общеобразовательном учреждении
____________________________________________________
(наименование учреждения)

	№ пп
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Класс
	Св-во о рожде-нии
	Адрес
	ФИО
родителя (законного представи-теля)
	Льгот-ная катего-рия
	Дата прекращения предоставле-ния бесплатного питания (дд.мм. гггг)

	
	
	
	
	
	се-рия
	№
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






Исполнитель _______________/ФИО/
                        (подпись)

















														Приложение 5
														к Порядку предоставления бесплатного
														питания отдельным категориям
														обучающихся в муниципальных
														бюджетных общеобразовательных 
														учреждениях ЗАТО Звёздный

															УТВЕРЖДАЮ
															Руководитель учреждения
															_______________________________
																(наименование учреждения)
															_________/_____________________
															     (подпись)                     (Ф.И.О.)
															«___» ___________ 20__ г.
															МП

[bookmark: P647]
ОТЧЁТ
об использовании средств, переданных из бюджета ЗАТО Звёздный
муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждениям
на предоставление бесплатного питания отдельным категориям
обучающихся, по муниципальному бюджетному общеобразовательному учреждению
___________________________________________________________
по состоянию на ________________________________________ г.
(отчётный период)












	Наименование направления
	Количество получателей бесплатного питания нарастающим итогом на отчётный период
	Количество дней предоставления бесплатного питания нарастающим итогом на отчётный период
	Остаток средств на начало отчётного периода (руб.)
	Предусмотрено средств из бюджета ЗАТО Звёздный (руб.)
	Получено средств из бюджета ЗАТО Звёздный (руб.)
	Исполнено за отчётный период (кассовый расход) 
(руб.)
	Остаток средств на конец отчётного периода (руб.)

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7

	Ежеквартальное предоставление бесплатного питания учащимся отдельных категорий, осваивающим программу начального общего образования
	
	
	
	
	
	
	

	Ежеквартальное предоставление бесплатного питания учащимся отдельных категорий, осваивающим программы основного общего или среднего (полного) общего образования
	
	
	
	
	
	
	



Ответственное лицо __________________ ______________________
                                               (подпись)                                     (Ф.И.О.)

«____» _______________ 20____ г.



							Приложение 6
							к Порядку предоставления бесплатного
							питания отдельным категориям
							обучающихся в муниципальных
							бюджетных общеобразовательных 
							учреждениях ЗАТО Звёздный


ЗАЯВКА
на предоставление бесплатного питания отдельным категориям обучающихся в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях ЗАТО Звёздный 
за ____________ месяц 20 ___ г.

	№ п/п
	Наименование Учреждения
	Сумма, руб.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Итого:
	




Главный бухгалтер _______________________ /ФИО/
                                                (подпись)

Исполнитель ____________________________ /ФИО/
                                                (подпись)

